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1. Uvodni ustanoveni

Dopravné provozni fad (dale DPR) obsahuje zakladni pokyny a poZadavky k bezpe&né-
mu zajiStovani a provadéni vnitrozavodni dopravy, vykladky, nakladky, udrzby komunikaci a
dalSich €innosti.

DPR je zavaznym predpisem pro véechny vedouci pracovniky a uZivatele objektovych
komunikaci, jinych ploch a garazi, pro zaméstnance ktefi fidi provoz dopravnich prostfedkd,
udrzbovou €innost na dopravnich prostfedcich a pro vSechny zaméstnance spole¢nosti v roz-
sahu jejich pracovniho zafazeni a funkci pfi zajiStovani plnéni Ukolu tykajicich se Useku, pro
které byl DPR vydan.

1.1 Cil

Cilem DPR je zajistit bezpeénost a ochranu zdravi véech zaméstnanc(i i osob pohybuji-
cich se v prostorach spole¢nosti se souhlasem spoleénosti. DPR fes$i zejména zajisténi vnitro-
zavodnich komunikaci, parkovacich, odstavnych, skladovacich a dalSich ploch (dale jen komu-
nikace a jiné plochy), garazovani, pohyb dopravnich prostifedkd, zajiStovani udrzby, oprav do-
pravnich prostfedkl a organizaci kontroly, Skoleni a pfezkusovani pracovnikd.

1.2 Platnost

DPR se vztahuje na v8echny komunikace a jiné plochy, dopravni prostiedky bez rozdilu
zda maji, €i nemaji motoricky pohon, na vdechny ucastniky provozu.

S obsahem tohoto DPR a jeho pfilohami musi byt prokazateln& seznameni vSichni za-
méstnanci spolecnosti, ktefi se pohybuji a pouzivaji vnitrozavodni komunikace a plochy.

Platnost tohoto Fidiciho aktu uréuji do 31. prosince 2017.

1.3 Zkratky

BOZP a PO - bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni ochrana

KRJ - koordinator Rady jakosti

MFU - manazer finan¢niho utvaru

MTU - manazer technického utvaru

MvU - manazer vyrobniho utvaru

PRRo - provozni feditel Rokycany

R - Feditel

SBOZP a PO - specialista BOZP a PO

DPR - dopravné provozni fad
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2. Odpovédnost za zajistovani ukolti DPR

Za organizaci, bezpe€nost a plynulost provozu na komunikacich a jinych plochach, za
provadéni oprav, udrzby, zajiStovani sjizdnosti a schidnosti komunikaci a jinych ploch,
za stav osvétleni, udrzbu osvétleni komunikaci a jinych ploch, schodist v budovach, na
rampach a jinych prostorech odpovidaji vedouci stfedisek.

Za provedeni a udrzovani bezpeénostniho znageni stanovené timto DPR odpovidaji ve-
douci stredisek.

Za poradek a dodrzovani pfedpist platnych pro garazovani v garazich odpovidaji ve-
douci stfedisek.

VSichni uzivatelé pfidélenych dopravnich prostfedk(l jsou povinni se fadné seznamit s
platnymi pfedpisy a pokyny pro provoz jim pfidélenych dopravnich prostfedkud. Odpovi-
daji za pouzivani téchto prostfedkl podle platnych predpisu, pokynu vyrobce a DPR.

Ridi¢i (obsluhy) dopravnich prostiedkd sméji fidit nebo obsluhovat pouze ten dopravni
prostfedek, na ktery maji fidi¢sky prikaz, nebo jina platna opravnéni. Jsou povinni dodr-
zovat platné predpisy a pokyny pro jimi fizeného (obsluhovaného dopravniho prostfed-
ku, dodrZovat ustanoveni DPR a Ggastnit se povinného $koleni a pfezkusovani.

Jsou povinni fidit se pokyny jim nadfizenych vedoucich a uposlechnout pfikaz( vedou-
cich pracovist, na kterych pracuji.

Za bezpecéné uloZeni nakladu, zajisténi nakladu odpovida fidi¢ vozidla.
Ridi¢ je pIné odpovédny za spravné a bezpeé&né pfipojeni pfivésu.

Ridi¢ vozidla, obsluha stavebniho stroje jsou povinni odmitnout p¥ikaz k jizdé nebo praci
v pfipadé, Ze technicky stav vozidla nebo stav stroje, ¢i jiného mechaniza¢niho pro-
stfedku neodpovida pozadavkim bezpecného provozu. VesSkeré zavady musi fidi¢ nebo
obsluha hlasit ihned po jejich zjisténi odpovédnému pracovnikovi za provoz téchto pro-
stfedka.

Vedouci stfedisek jsou odpovédni za seznameni jim podFizenych pracovniki s DPR
vztahujicich se k pracovistim které fidi a za ktera odpovidaji. Odpovidaji za seznameni
nové pfijimanych zaméstnanct s DPR a za periodické seznamovani zaméstnanc( s
DPR pii periodickém $koleni BOZP.
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3. Komunikace, odstavné plochy a skladovaci plochy

e Komunikace uvnitf areall spole¢nosti musi mit zpevnény povrch. Jednosmérna komuni-
kace musi mit Sifku alespon 3,7 m a dvousmérna 6,2 m. Ma-li komunikace slouzit i pro
chodce je nutno k pozadovanym Siftkam pfipocCist jesté 1,2 m.

o Komunikace uréena pro pési musi byt vyznacena bilou ¢arou.

e Toto ustanoveni se vztahuje na nové budované komunikace. Stavajici komunikace je
nutno postupné pfi provadéni jejich oprav uvadét do souladu s timto poZzadavkem.

o Odstavné a skladovaci plochy musi mit zpevnény povrch. Tyto plochy musi byt vyzna-
Ceny. Pokud jsou tyto plochy soucasti nadvori nebo jinych celistvych ploch musi byt vy-
znaceny vodorovnym znacenim. V pfipadech, Ze tyto plochy jsou mimo ucelené plochy
nadvofi vyznacuji se pouze tabulkou "odstavna plocha" nebo "vyhrazeno pro skladku".

e Do pfedepsanych profill komunikaci nesméji zasahovat zadné sloupy, vystupky, tramy,
stroje, technologicka zafizeni apod. VSude tam, kde vzhledem ke stavebni situaci nebu-
de moci byt provedena uprava Sifky komunikace musi byt provedeno barevné Zlutocer-
né oznaceni takového mista a to jak vystupky zmenSujici Sifi komunikace, tak i kazdé
snizeni vysky prujezdniho profilu. Kromé toho musi byt takova mista ozna¢ena dopravni
znackou s uvedenim skute¢né Sifky nebo prajezdni vySky komunikace.

o Komunikace a ostatni plochy musi byt v dobé sniZzené viditelnosti fadné osvétleny.
¢ Komunikace a ostatni plochy musi byt udrzovany sjizdné, schidné a to trvale.
o Vesdkeré necistoty, snih, naledi atd. musi byt bezprostfedné odstranovany.

e V pfipadé poruseni komunikace nebo ostatnich ploch, také v pfipadé provadéni jejich
oprav musi byt takova mista oznacena pfislusnym dopravnim znaCenim.

¢ Vyjezdové komunikace z prostor skladu a garazi jsou povazovany za komunikace ve-
dlejsi. Tyto vyjezdové komunikace a dale vyjezdové komunikace z aredlt objektd musi
byt opatfeny dopravnimi znackami "Dej pfednost v jizdé" nebo "STOP".

4. Pohyb dopravnich prostiedkii a osob po komunikacich

o Ugastnici provozu jsou povinni dodrzovat platné vyhlasky. Tato povinnost se vztahuje i
na dopravni prostfedky a osoby, které se souhlasem spoleénosti se pohybuji po komu-
nikacich a v prostorach spole¢nosti.

e Pohyb osob na vnitfnich komunikacich v objektech musi byt v souladu s platnymi pred-
pisy BOZP vztahujicich se k bezpec¢né chizi, vystupu po schodech a pohybu na praco-

visti.
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Vjezd do jednotlivych aredlu spole€nosti soukromymi osobnimi auty je zakazan.
e V aredlech je zakazano garazovani a odstavovani soukromych vozidel.

e Pokud budou mit zaméstnanci povoleni ke vjezdu do arealu svym vlastnim vozidlem za
ucelem provedeni drobné udrzby, umyti apod. jsou povinni dodrZovat jednotliva ustano-
veni tohoto DPR a podminky stanovené v povoleni.

¢ Rychlost pohybu vSech typu motorovych vozidel a mechanizm( pohybujicich se po ko-
munikacich a plochach v arealech jednotlivych objektl se omezuje na 15 km.

e Pohyb osob po komunikacich uréenych pro motorova vozidla je povolen v nejnutnéjSich
pfipadech. V prostorech pro skladku se smi pohybovat osoby urCené k nakladce, vy-
kladce, urCené k Cisténi a provedeni oprav téchto ploch nebo osoby, které urovnavaji
uloZeny material.

5. Parkovani vozidel - garazovani

e Pro parkovani sluzebnich motorovych vozidel jsou vyhrazena parkovisté. Na téchto par-
kovistich parkuji tato vozidla v prab&hu pracovni smény, kdy nejsou jimi konany sluzebni
cesty.

e Nakladni a specialni vozidla a mech. prostfedky pokud nevykonavaji pfepravu, ¢innost
nebo neni-li na nich provadéna oprava, ¢i udrzba zUstavaji garazovana nebo odstavena
na uréenych plochach. Vyjime€¢né& mohou byt vozidla stavéna pfed vlastni garaze.

e Pro parkovani soukromych vozidel zaméstnancu a vozidel organizaci a stran, které si
vyfizuji sluzebni zalezitosti jsou ur€ena vyhrazena parkovisté.Povoleni k vjezdu a parko-
vani je v kompetenci pfisludného vedouciho stfediska.

e Do doby, nez bude mozno garazovat v8echna sluzebni motorova vozidla budou vozidla,
kterda nemohou byt gardZzovana zaparkovana na vyznacenych mistech v arealu, avSak
vzdy tak, aby nebylo branéno prijezdu ostatnich vozidel a vyjezdim z garazi.

e Vozidla musi byt garazovana predkem vozidla k vyjezdu z garaze.Vozidla garazovana v
samostatnych garazich nesmi byt uzamcena. Ve vozidle musi byt ponechan kli¢ od za-
palovani. Ve spole€nych garazich mohou mit uzamcené kabiny za pfedpokladu, Ze kli¢
od kabiny bude ulozen u vedouciho stfediska.

e Pred zagarazovanim vozidla musi byt doplnény pohonné hmoty, zejména u pohotovost-
nich vozidel, vozidlo musi byt ocisténo. Fekalni vozy se smi garaZovat s prazdnou fekal-
ni nadobou s uzavienym Soupétem, aby z fekalni nadoby neodkapavaly kaly.
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V garazich je zakazano dopliiovat pohonné hmoty, provadét opravy vozidel, pfechova-
vat a uskladhovat hoflavé pfedméty a materialy. Cistici prostfedky smi byt v garazich za
predpokladu, Ze jsou uzavieny v nehoflavé uzaviratelné nadobé.

V garazich je zakazano spousténi motord. Motor vozidla je dovoleno uvadét do chodu
pouze za UCelem bezprostfedniho vyjeti z garaze. Zakaz nutno vyznacit bezpe€nostni
tabulkou.

Vrata garazi musi byt o€islovana. Ocislovany museji byt také kliCe od garaze.Nahradni
klice od garazi musi byt pro pfipad naléhavé potfeby umistény u vedouciho stfediska.

Garaze musi byt udrzovany v Cistém, nezavadném stavu. V garazich se zakazuje kou-
feni a vstup s otevienym ohném. Tento zakaz musi byt vyznacen bezpecnostni tabulkou
na vratech garaze.

prostfedky musi byt oznaceny ZlutoCernym S|kmym Srafovanim do vySe 3m tak, aby bylo
viditelné i pfi otevFeni vrat.

6. Motorova silni¢ni vozidla, stavebni mechanismy, spec.
vozidla, udrzba a opravy

Za technicky stav silni¢nich vozidel, stavebnich mechanismu, specialnich vozidel (dale
jen silniéni motorova vozidla) odpovida provozovatel.

V provozu nesmi byt ponechano vozidlo, které ma zavadu ohrozujici bezpecnou jizdu.
Opravy motorovych silni¢nich vozidel se provadi dodavatelsky.

Ridivéi jsou povinni pfistavit vozidla do opravy, udrzby a kontrole fadné vycisténa a umy-
ta. Ridi€ pfebirajici vozidlo z opravy si fadné zkontroluje uplnost a kvalitu provedenych
praci.

Prevzeti vozidla potvrdi na pfislusném dokladu.

Stavebni stroje, mechanismy smi obsluhovat pracovnici s pfisluSnym strojnim prika-
zem.
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DOPRAVNE PROVOZNIi RAD

7. Jefabova doprava, zdvihaci zarizeni

Jefabova doprava musi byt provadéna v souladu s pozadavky pfislusnych CSN a DPR.
Za bezpecnost a spolehlivost provozu zdvihacich zafizeni odpovida uzivatel (vedouci na
jehoz pracovisti se zdvihaci zafizeni nachazi).

Vedouci pracovist, kde jsou zdvihaci zafizeni jsou povinni vymezit na svych pracovistich
dopravni pasy, nad kterymi se bfemena mohou pfevazet. Dopravni pas musi byt ozna-
¢en Citelnym napisem "Pozor, jefabova doprava".

Vedouci pracovist sleduji bezpecnost prace, zejména ¢innost vazacu, dodrzovani zaka-
zu pohybu osob v jefabové draze pfi pfepravovani bifemen.

U zdvihadel, kde neni pro vazace predepsan vazacésky prikaz a k obsluze zdvihadel je-
rabnicky prukaz, urCi vedouci pro obsluhu a vazani prokazatelné pouceného pracovni-
ka. Zadné jiné osoby nesmi tato zafizeni pouzivat.

Revize ZZ, skoleni jefabnikl a vazacl provadi revizni technik ZZ.

8. Vytahy

Provoz osobnich a nakladnich vytahu se musi fidit platnymi normami.
Za bezpecnost provozu vytahu odpovidaji vedouci stfedisek , kde se vytah nachazi.
Vedouci stfedisek zajistuji v€as odborné prohlidky, zkouSky a Skoleni dozorc.

Revizni knihy vytah( a ostatni dokumentace vytaht musi byt ulozeny u vedouciho stfe-
diska, na kterém se vytah nachazi.

9. Preprava zvlastnich nakladu - nakladka a vykladka

Pro provadéni prepravy zvlastnich nakladl je nutno pfedem urcit zplsob provedeni a
zajiSténi prepravy, nakladky a vykladky. Za zvlastni naklady je nutno povazovat prepra-
vu neobvyklych pfedmétl a zafizeni, jako jsou stavebni konstrukce, pfeprava stroju,
pfeprava motorovych doprav. prostfedkl a mechanismu na jiném dopravnim prostfedku,
pfeprava rozmérnych (Sifkou a vyskou) nakladl. ZpUsob naloZeni, zajisténi nakladu a
vlastni provedeni pfepravy urCuje vedouci stfediska.

Pfi vykladani zvlastnich nakladu dovezenych na dopravnich prostfedcich patficich jinym
organizacim (CSAD apod.) uréuje zpusob vyloZeni vedouci stfediska, pro které je takovy
naklad urcen.
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Pfi ruéné provadéné nakladce nebo vykladce a pfi pfepravé ru¢nimi voziky musi vedou-
ci stfediska provést vhodny vybér zaméstnancu s pfihlédnutim k jejich fyzické zpUsobi-
losti a zdravotnimu stavu. Ur€eni pracovnici museji byt pfedem seznameni s bezpec-
nostnimi pfedpisy a se zasadami pro ucelné zvedani a pfenaseni bfemen a musi se je
naucit prakticky pouzivat. Nesmi byt pfekro€eny hmotnostni limity pro zaméstnance.

Pfi manipulaci s bfemeny nadlimitnich hmotnosti (bfemena o vét§i hmotnosti nez 50kg),
at’ jiz se jedna o zvedani, pfenaseni a ukladani je nutno dodrzet tyto zasady:

a) manipulaci s takovymi bfemeny muze provadét jen skupina zaméstnancl a manipu-
laci musi fidit jeden zaméstnanec

b) mezi jednotlivymi zaméstnanci musi byt nejmensi vzdalenost 70 cm k zajisténi vol-
nosti pohybu

c) bfemena delSi nez 400 cm musi bez ohledu na jejich hmotnost pfenaset 2 zamést-
nanci.

Nakladku a vykladku tlakovych lahvi s technickymi plyny musi provadét vzdy 2 zamést-
nanci.

PFi manipulaci s materialy nebezpecného charakteru (hoflaviny, vybusniny, Ziraviny atd.)
nesmi hmotnost takového materialu prekrocit 50% hmotnosti pfipustné pro manipulaci s
materialy, bfemeny muzi nebo Zenami.

10.Provadeéni oprav vozidel

Béznou denni udrzbu v souladu s pokyny vyrobce pro provoz a udrzbu vozidla si provadi
fidi¢i vozidel sami.

Provedeni opravy dopravniho prostfedku pokud se na ném projevi zavada v pribéhu
provozu je nutno projednat vlastnikem vozidla , ktery stanovi termin pfistaveni vozidla a
rozhodne o tom, zda vzhledem k rozsahu zavady je nutno vozidlo odstavit z provozu ne-
bo zda mUze byt do doby pfistaveni ponechano v provozu.

Udrzbu, opravy nemotorovych prostfedkil (ruénich vozik(i apod.) zajistuji a provadi
svymi zaméstnanci ty provozy, na kterych jsou tyto prostiedky.

Opravy dopravnich prostfedkl (jefaby, vytahy), které muze provadét k tomu povérena
organizace zajiStuje vedouci stfediska, na kterém je takové zafizeni.
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11.0dtahovani vozidel

Pokud nastane okolnost, Ze dopravni prostiedek bude v disledku technické poruchy
nepojizdny, uvédomi o tom fidi¢ vozidla telefonicky nebo jinym zplsobem svého vedou-
ciho stfediska, ktery zajisti odtazeni vozidla.

Vleceni (odtazeni) vozidla musi byt provadéno v souladu s platnymi pfedpisy.

Pouzit k vle€eni lana je mozZno za pfedpokladu, Zze ma vozidlo v pofadku Fizeni a u¢inné
brzdy. Délka lana musi byt takova, aby mezi taznym a vle€nym vozidlem nebyla menSi
vzdalenost nez 2,5 m a nesmi byt vétsi nez 6 m.

PouZije-li se ty€ vzdalenost smi byt mensi nez 2,5 m. TyC musi byt zfetelné oznacena
Cervenobilym pruhovanim, spojovaci lano ¢ervenym praporkem o rozméru alespon 20 x
20 cm.

V pfipadé, ze by si fidi¢ vozidla zajistil odtazeni sam pomoci jiné organizace muze tak
ucinit za pfedpokladu, ze vleCeni bude odpovidat platnym pfedpisim a pfislusny vedou-
ci stfediska s timto odtaZenim bude souhlasit.

1.Nabijeni akumulatoru

Nabijeni nebo dobijeni akumulator (automobilovych baterii) je zajisténo dodavatelsky u
vlastnika vozidel.

K nabijeni a dobijeni akumulatorl slouzi k tomuto u€elu vyhrazena mistnost .
Vstupovat do této mistnosti mohou jen povéfeni zaméstnanci.

Zakaz vstupu musi byt vyznacen na tabulce umisténé vné vstupnich dvefi. Zde musi byt
také umisténa bezpecnostni tabulka se zakazem vstupu s otevienym ohném a zakazem
koufeni a se zakazem pit a jist v prostorach uréenych k nabijeni akumulatora.

Naplfi akumulatorovych baterii se smi pfipravovat vyhradné zplisobem uréenym vyrob-
cem ve zvlast upravenych nadobach. PreCerpavani je nutno provadét jen zpusobem a
zafizenim upravenym tak, aby zaméstnanec nemohl byt potfisnén ziravinou a nepfisel s
ni do pfimeého styku.

V mistnosti musi byt pfedepsané osobni ochranné prostfedky, které je zaméstnanec po-
vinen pouzivat. Mistnost musi byt vybavena Iékarni¢kou prvni pomoci.

Spojeni - propojeni akumulatord pfi nabijeni musi byt provedeno pevné pfiléhajici spoj-
kou, ktera zamezuje jiskfeni. Neni dovoleno propojovat nebo napojovat akumulatory k
nabijecim vodi€um dratem.
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e V mistnostech pro nabijeni akumulatorti smi byt provadéno pouze nabijeni, dobijeni a
oSetfeni akumulatoru. Z hlediska hygienickych pfedpisl jsou prostory uréené k nabijeni
akumulatort provoznimi prostorami bez trvalého pobytu zaméstnancu. Tyto prostory ne-
smi byt pouzivany pro skladovani rizného materialu, predmét a pracovnich pomdcek.
Nadoby s elektrolytem a destilovanou vodou musi byt fadné oznaceny, aby nemohlo do-
jit k zaméné.

13.0rganizace kontroly, Skoleni a prezkusovani

e Kontrolu dodrzovani DPR provadi spec.BOZP a vedouci jednotlivych stfedisek.

e Platnost jednotlivych ustanoveni DPR bude projednavat nejméné 1 x za 3 roky vedeni
spole¢nosti.

o Skoleni fidi¢d provadéné podle platnych predpist a je zajistovano dodavatelsky.

o Skoleni a ptezku$ovani jefabniki a vazadt provadi revizni technik zvedacich zafizeni.
Za evidenci zodpovida vedouci stfediska.

e Pouceni o vazani bremen a obsluze zvedacich zafizeni nezafazenych do tfid zvedacich
zarizeni provadi prokazatelné vedouci stfediska, na kterém je takové zafizeni umisténo.

e Ve smyslu platnych pfedpisu se provadi vstupni, doplriujici a opakovana Skoleni obsluh
stavebnich a spec. stroju - vozl. Jedna se o fidice a obsluhy téchto stavebnich stroju,
mechanismu a spec vozidel (cisterny, fekalni vozy, tlakové vozy apod.).

14. Evidence ridicu, obsluh

e Evidenci fidi¢l, obsluh spec. vozidel a stavebnich stroji vede vedouci stfediska. Do této
evidence jsou zafazeni i zaméstnanci, ktefi fidi sluzebni motorovy dopravni prostfedek v
ramci plnéni pracovnich ukolu. V této evidenci se zaznamenava datum Skoleni, pfe-
zkouseni, Iékafské prohlidky.

o Vedouci stfedisek, na které jsou pfidéleny dopravni prostfedky s tim, zZe tyto prostiedky
budou fidit nebo obsluhovat jim podfizeni zaméstnanci v ramci plnéni pracovnich ukoll
maji povinnost projednat obsazeni téchto prostfedkd svymi podfizenymi zaméstnanci s
vlastnikem dopravnich prostfedku, ktery provéfi zpasobilost k Fizeni nebo obsluze.

15.0patreni pfi nehodach a urazech v dopravé
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V pfipadé dopravni nehody, Urazu, poSkozeni zafizeni, dopravniho znaceni na komuni-
kacich uvnitf arealu a objektl spole¢nosti je nutné uvédomit ihned pfislusného vedouci-
ho stfediska .

V pfipadé, ze pfi udalosti dojde k poranéni osoby nebo osob musi byt provedeno bez-
prostfedné nahlaseni dle platnych predpist svému nadfizenému zameéstnanci postizeny,
pokud je toho schopen nebo kazdy jiny zaméstnanec, ktery je svédkem urazu nebo ktery
se 0 Urazu doveédél.

V kazdém pfipadé musi byt postiZzenému nebo postizenym poskytnuta prvni pomoc a
zajisténo lékarské oSetfeni. Do doby pfichodu vedouciho stfediska nadfizeného za-
meéstnance a dalSich organl provadéjicich Setfeni musi byt ponechano misto nehody v
tom stavu, v jakém bylo pfi nehodé.

16. Dopliiovani a zmény DPR

DPR musi byt udrzovan v souladu s provedenymi zmé&nami zastavby jednotlivych areald
a jinych zafizeni, se zménami technologie a zmén v organiza¢nim &lenéni spole¢nosti.

Navrhy na zménu DPR musi byt podany nejdéle do dvou mésicu pote, kdy doslo k okol-
nostem majicim vliv na zménu DPR nebo vyvolavajicich jeho doplnéni.

17. Zavérecna ustanoveni

Za provedeni ukolul vyplyvajicich z DPR odpovidaiji vedouci stfedisek.
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